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Nomor SOP SOP-UWP-01

Tanggal Pembuatan

No/Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1 1

2

3

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1 Komputer

2 Instrumen Kerja

3 ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1 1 Pencatatan dalam jurnal kegiatan praktik workshop pengolahan 

Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi 

Nomor 12 Tahun 2011 Tentang Pedoman Penataan Tata Laksana (Business Process)

Peraturan  Menteri Kelautan  dan Perikanan RI Nomor NOMOR 91/PERMEN-KP/2020 

tentang organisasi dan tata kerja Politeknik Kelautan dan Perikanan

Pelaksanaan praktik di workshop pengolahan harus sesuai SOP

POLITEKNIK KELAUTAN DAN PERIKANAN BITUNG Judul SOP
SOP PELAYANAN PRAKTIK WORKSHOP 

PENGOLAHAN 

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 45 Tahun 2009 Tentang Perubahan Atas 

Undang-Undang Nomor 31 Tahun 2004 Tentang Perikanan

Memahami tentang tata cara praktik di workshop pengolahan

BADAN RISET DAN SUMBER DAYA MANUSIA KELAUTAN DAN PERIKANAN
Daniel H. Ndahawali, S.Pi., M.Si.

NIP. 197207172002121003

KEMENTERIAN KELAUTAN DAN PERIKANAN 

REPUBLIK INDONESIA

25 Januari 2022

2 Februari 2022

DIREKTUR

Pemohon
Pengelola 

Workshop
Kepala Unit Kelengkapan Waktu Output

1 Formulir 10 menit Formulir

2 Formulir 10 menit Formulir

3 Formulir 30 menit Formulir

4 Perlatan praktik 30 menit Peralatan praktik

5 Melakukan kegiatan praktik Alat dan bahan 

praktik

240 menit Kompetensi

6 Membersihkan workshop setelah selesai digunakan Alat kebersihan 10 menit Workshop bersih

7 Buku Jurnal 10 menit Buku Jurnal

Mutu Baku

Keterangan

Mengajukan permohonan praktik kepada Kepala Unit 

Workshop Pengolahan

Meneruskan permohonan praktik dari pemohon kepada 

Kepala Unit

Memberi ijin penggunaan workshop untuk praktik

Pelaksana

Menyiapkan peralatan yang akan digunakan 

Mengisi jurnal penggunaan workshop pengolahan

No. Kegiatan


